
校外人员访客码申请流程

学校更新了校外人员预约进校管理系统，老的访客系统已经停用。校外人员

通过预约申请访客码，被访人（校内人员）审核进校申请，通过后校外人员校门

口刷脸或者扫访客码进校。校外人员预约进校具体流程如下所示。

一、校外人员预约进校操作流程

校外人员预约进校操作如下所示。

1、关注“平安湖师院”微信公众号，进入公众号“服务大厅”，点击校外人

员进校或者微信扫描学校大门口的“校外人员预约进校二维码”或者提前联系被

访人，让校外人员微信扫码被访人分享的校外人员授权码，均可以进入预约进校

流程。

2、点击“访客申请”。进校时如果驾车则选择“自驾车辆”，反之则选择“公



共交通/步行”。

3、校外人员填写姓名、身份证号、手机号、车牌号、等信息，上传人脸照

片，点击下一步，填写被访人单位、被访人姓名、访问时间和访问事由。填写完

毕后，点击“立刻申请”。预约申请流转至被访人。



4、校外人员预约进校申请审核通过后，会生成校外人员访客码。校外人员

在“我的申请记录”里面，输入预约时填写的手机号查看访客码。



5、校外人员在学校大门刷人脸或者访客码，在预约时间段内进校。

6、谁审核谁管理谁负责。

二、被访人审核校外人员进校申请操作流程

被访人审核校外人员进校操作流程如下所示。

1、登录“湖州师范学院”企业微信公众号，在工作台页面点击“移动办事

大厅”，通过统一身份认证进入移动办事大厅。



2、进入移动办事大厅首页后，点击底部“应用”按钮，找到“业务系统”

里面的“校外人员进校审核”功能。





3、找到校外人员进校审核功能后，点击进入“校外人员审核”页面，可以

看到待审核的预约信息，点击“查看详情”，确认校外人员信息无误后，点击同

意即可。





被访人审核成功后，校外人员预约进校流程成功。

安全保卫部
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